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登入系統
路徑

1.網頁上方首
頁連結>職涯
輔導線上預約

2.網頁下方>
快速連結>職
涯輔導線上預
約系統ICON

職涯發展中心網址(https://career.ccu.edu.tw/ )

https://career.ccu.edu.tw/


自系統首頁登入帳密>結合單一入口帳密



登入後方可進行管理功能

網頁頁面上方
預約系統操作
手冊可供下載!



有三大功能：已預約清單、輔導紀錄表及預約管理

點選下一頁，
可以看當週
內的預約情
況

登入後進入
管理者模式



若有同學預約系統
即顯示預約者資訊，
預約成功會同步寄
發EMAIL給老師

已預約清單功能：



點選預約者，可查詢
同學預填表單。

已預約清單功能：



已預約清單功能：

點選預約者，可查
詢同學預填表單。



輔導紀錄表功能：完成諮詢後線上填寫輔導紀錄表

完成諮詢，
點此填寫
紀錄表。



輔導紀錄表功能：輔導紀錄表為鐘點費核銷案之附件

完成填寫
後會呈現
「已填」。



輔導紀錄表功能：若有同學的系所及學生欄位呈現空白，
表示他們已畢業，學籍資料庫無法抓到他們的資料。

在紀錄表
頁面中，
部分資料
秀不出來，
表示他們
畢業了!



輔導紀錄表功能：完成諮詢後線上填寫輔導紀錄表

紀錄表填寫後可修
改及列印為PDF檔

格式。



預約管理：老師們可以視情況修改「開放預約/不開放預約」

下拉
可將開放時段選
為”不開放”，
即關閉此時段預
約功能。



預約管理：若同學預約未到，請將已預約改為「預約未到」。

同學沒有到，請將狀態
改選為”預約未到”



預約管理：若老師臨時有事，可在此功能”取消預約”

點選取消預約，
系統將同步發
信給預約者，
通知雙方取消。



職涯輔導線上預約
https://www026186.ccu.edu.tw/advisory/index.php

敬請指教


